ACUSE

Universidad
ﬁgg’“grr?ta Oficio NGmero UAN/SADMON/321/2025
wi Tepic, Nayarit; a 05 de mayo de 2025

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

DIRECTOR DE LA U.A. ESCUELA NAC. DE ING. PESQUERA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
PRESENTE:

Asunto: Levantamiento de Inventario

Por este conducto reciba un cordial saludo, ocasién que aprovecho para dirigirme
a usted, de conformidad con las facultades y obligaciones conferidas en el articulo
52 fraccién |y VI del reglamento para la Administracion General de la Universidad
Auténoma de Nayarit en relaciéon al registro, control y actudlizacion de los bienes
muebles e inmuebles que forman parte del inventario de la universidad,

En tal sentfido le comunico que el dia miércoles 07 de mayo de 2025 de dos mil
veinticinco a partir de las 09:00 a.m. el personal de la coordinacién de inventarios
de esta direccidn visitara la direccion a su cargo para llevar a cabo el respectivo
levantamiento de inventario.

Agradeciendo las atenciones y facilidades que pueda proporcionarnos para la
realizacion de los mismos, asi mismo gire sus instrucciones a los titulares de las areas
con que cuenta la direccidn para llevar a cabo dicha revision.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes para cualquier aclaraciéon al respecto.
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Fecha de visita: miércoles 07 de mayo de 2025
Lugar: Municipio de San Blas, Nayarit.

Objefivo: Realizar el levantamiento de inventario de bienes muebles e inmuebles
en las Unidades Académicas de la Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera y
Unidad Académica Preparatoria No. 12

En cumplimiento del Reglamento General del Patimonio de la Universidad
Auténoma de Nayarit y conforme a lo establecido en el Manual de
Procedimientos de la Direccién de Patrimonio, se realizé una visita a las Unidades
Académicas Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera y Preparatoria No. 12
ambas ubicadas en el municipio de San Blas Nayarit, con el objetivo de llevar
acabo el levantamiento de inventario de bienes muebles e inmuebles
correspondiente a las unidades académicas.

Dicho procedimiento de Levantamiento de inventario se llevé acabo siguiendo
lo establecido en la normatividad en la materia, el cual contempla las siguientes
elapas:

1. Planeacién de la Visita.

» Coordinacién con la administracién de las Unidades Académicas
para definir el alcance y logistica de la actividad.

» Verificacion de registros previos en la base de datos del sistema de
administracién de inventarios (SAl)

2. Verificacién fisica exhaustiva (barrido).

» Inspeccion detalada de todos bienes muebles e inmuebles
existentes en las instalaciones de las respectivas unidades
académicas.

» Registro de cada activo, incluyendo su ubicacién, estado fisico y
caracteristicas especificas.

» Cruce de informacién con los datos disponibles en el sistema
patrimonial.

3. Documentacién y Actualizacién del Inventario:

» Captura de la informacion en el sistema de administracién de invenlario
» Generacion de reportes que reflejan el estado actualizado de los bienes.



3 Identificacion de inconsistencias y acciones correclivas en caso de
bienes no localizados o registros desactualizados de los bienes y los
resguardantes de estos.

4. Validacién y Reporte Final

» Consolidacién de los datos obtenidos y elaboracion del informe de
levantamiento

» Presentacion de resultados a la Direccién de Patrimonio y autoridades

correspondientes

Definicion de acciones futuras para la correcta administracion de los

bienes patrimoniales.

» Levantamiento de actas circunstancia en el que se asienta el
procedimiento respectivo.

b

Este procedimiento alineado con el articulo 4 del Reglamento Generdl del
Patrimonio  Universidad Auténoma de Nayarit, garantiza la adecuada
administracién, confrol y conservacion del Patiimonio, fortaleciendo la
transparencia y eficiencia en la gestiéon patrimonial de la Universidad, asi mismo
dichas acciones se encuentran alineadas al Plan de Desarrolio Institucional en el
eje de estratégico de Gestion y Buen Gobierno y del programa de Preservacion
y cuidado del patrimonio universitario.
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CERTIFICADO DE TRANSITO

Comision a: MUNICIPIO DE IXTLAN DEL RIO, NAYARIT
Ordenada por la (el) DRA. ROSA RUTH PARRA GARCIA  Puesto SECRETARIA DE ADMINISTBACION_ _

Trabajador (a) PAOLA DE LA GRADILLA MUNOZ REYNOSA Codigo 53901

UNIDADES ACADEMICAS Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL

Unidad Académica de Ixtldn del Rio, Nayarit a 12 de mayo del afio 2025
DRA. ROSA RUTH PARRA GARCIA, certifico que el comisionado permanecid en esta Unidad Académica o

Dependencia de la Administracién Central en las fechas que se citan, para el cumplimiento de los trabajos

encomendados por Usted mediante oficio de comisién con Falio nimero UAN/SADMON/0733/2025 de fecha
12 DE MAYQ DE 2025.

Periodo:  del 12 de mayo del 2025 al 12 de mayo 2025.
Tiempo: dias 1 Horas ana a i RO AUTS
\4*-"0;_ WAYAR, ""‘3'4,‘?

Doctora Myriarfh [Jel Carmen Tovar Rivera Sello de la Unidad e
Directora de Unidad Académica de Ixtlén del Rio =
Firma de quien certifica

UNIDAD ACADEMICA

DE IXTLAN DEL RIO
OTRAS INSTITUCIONES
a

DRA. ROSA RUTH PARRA GARCIA, certifico que el comisionado (a) permanecid en este lugar en las fechas que
se citan, para el cumplimiento de los trabajos encomendados por Usted mediante oficio de comision con Falio
nimero UAN/SADMON/0733/2025 de fecha 12 DE MAYO DF 2025,

Periodo:  Del al -
Tiempo: Dias __ Horas a
Firma de quien certifica Selin de ia Unidad Académica o Dependencia
Secretaria de Edificio de la Secretaria de Administracion, planta baja
Administracion  Ciudad de la Cultura "Amado Nerve" C.P. 63000 Tepic, Nayarit
' Tel.: 311 211 88 00 ext. 8900 / 8901

secretariadeadministracion@uan.edu.mx
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OFICIO DE COMISION

OFICIO: UAN/SADMON/0733/2025
FECHA DE EXPEDICION: 12 DE MAYO DE 2025.

NOMBRE COMPLETO: PAOLA DE LA GRADILLA MURIOZ REYNOSA
CODIGO: 530901

PUESTO: DIRECTORA DE PATRIMONIO

AREA DE ADSCRIPCION:  SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Por este conducto, me permito informar a Usted que ha sido comislonado a

Llevar a cabo el proceso de levantamiento de inventario a la Unidad Académica de Ixtlan Del Rio, Nayarit

Informacion de la Comisidn:

Lugar: _Unidad Académica de Ixtlén del Rio, Nayarit
Periodo: el 12 de mayo del 2025 al 12 de mayo 2025.
Tiempo: dias 1  Horas a -

Datos del vehiculo oficial (si aplica)

Vehiculo: NISSAN URBAN AA 12 PASAJEROS

Modelo: 2020 Placas RGM-956-A Serie NIV: JNIAES6S1DX017465

“POR LO NUE&ALO UNIVERSAL"
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'* L % de ’\‘m.'m!

/,3 : SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DRA. ROSA RUTH PARRA GARCIA Sello de la Unidad Académica o
Dependencia
Secretaria de Edificio de la Secretaria de Administracién, planta baja

Administracién  Ciudad de la Cultura "Amado Nervo" C.P. 63000 Tepic, Nayarit
Tel.: 311 211 88 00 ext. 8900 / 8901
secretariadeadministracion@uan.edu.mx



Oficio NOmero UAN/SADMON/DP344/2025
TEPIC, NAYARIT; A 09 DE MAYO DE 2025

DRA. MYRIAM DEL CARMEN TOVAR RIVERA

DIRECTORA DE LA U.A. IXTLAN DEL RIO
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

PRESENTE:

Por este conducto reciba un cordial saludo, ocasion que aprovecho para dirigirme

a usted, de conformidad con las facultades y obligaciones conferidas en el articulo .
52 fraccién |y VI del reglamento para la Administracion General de la Universidad p
Auténoma de Nayarit en relacion al registro, control y actudlizaciéon de los bienes
muebles e inmuebles que forman parte del inventario de la universidad.

En tal sentido le comunico que el dia lunes 12 de mayo de 2025 de dos mil |
veinticinco a partir de las 02:00 p.m. el personal de la coordinacién de inventarios .
de esta direccién visitara la direccién a su cargo para llevar a cabo el respectivo y
levantamiento de inventario.

Agradeciendo las atenciones y facilidades que pueda proporcionarnos para la
redlizacidn de los mismos, asl mismo gire sus instrucciones a los fitulares de las areas
con que cuenta la direccién para llevar a cabo dicha revision.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE:
“POR LB, NUESTRO A LO UNIVERSAL"
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Universidad
Automnoma
de Nayarit

SECRETARIA
NE ADMINISTRACION

Tepic Nayarit; a 09 de Mayo del 2025

OFICIO DE COMISION

—

Por este conducto, le informo que se le ha comisionado para llevar a cabo la visita de trabajo
en: El Municipio de Ixtlan del Rio, Nayarit.

Con motivo de: visita de trabajo a la Unidad Académica de U.A IXTLAN DEL RIO para realizar
la actividad denominada LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO INSTITUCIONAL 2025.

Los dias: 12 de Mayo del 2025 con un horario a partir de las 13:00 horas hasta finalizar.

Adscripcion: Direccion de Patrimonio de la Secretaria de Administracion

Reciben la comision: /

Lic. Mario Alberto Bibriesca Acosta No. Empleado 72411 puesto administrativo
Lic. Yosimar Sanchez de la Paz No. Empleado 77850 puesto administrativo
C.P. Oscar Javier Delgadillo Delgado No. Empleado 17510 puesto administrativ
Lic. Cristhian Fernando Leon Noyola No. Empleado 204140 puesto administrativo,
Lic. Esau Alonso Solérzano Nava No. Empleado 65720 puesto administrativo
C. Nury Monserrat Romero Gutiérrez No. Empleado 69350 puesto administratiVl Nuky Rosere.
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\ m U\.ﬂ\'ﬁ‘fs-‘dad
u.J\ - : Au“:)ﬂﬂn}a
A\ e B = RSP |;|1"|t
i)z de N
Ing. Paola De La Gradilla Mufioz Reynosa<}- \9 T
= a N TR B e =0 .,I,"Il_!,'\ﬁl
Directora de Patrimonio e TARADE Ab‘;"\'_;‘ RIS
e Pt

ge(RE

Universidad Autonoma de Nayarit DIRECCION OF




Universidad

Auténoma SECRETARIA

DE ADMINISTRACION

Tepic Nayarit; a 12 de Mayo del 2025,

OFICIO DE COMISION

Por este conducto, le informo que se le ha comisionado para llevar a cabo la visita de trabajo
en: el municipio de Ixtlan del Rio, Nayarit.

Con motivo de: visita de trabajo a Unidad Académica de Ixtlan del Rio para realizar la
actividad denominada: REVISION DE INVENTARIO INSTITUCIONAL.

El dia: 12 de Mayo del 2025 con un horario a partir de las 12:00 pm. hasta terminar.
Adscripcion: Direccion de Patrimonio.
Reciben la comision:

Lic. Karmen Patricia Lerma Nava No. Empleado 209010 puesto administrativo

AQTORIZA LA COMISION
g. Paola De La‘Gradilla Mufioz —
Rey"osa 0‘;\ oeﬂk‘{m;o'\'o‘h

COPIAS: ARCHIVO. , 7
UNIDAD ACADEMICA
DE IXTLAN DEL RIO




